NORMAS PARA A REQACAO DE TESES E DISSERTAQC)ES
DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIOETICA
FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE — UNIVERSIDADE DE BRASILIA

O projeto gréfico € de responsabilidade do autor do trabalho - ou seja, 0 que nédo
consta no texto da norma, o autor pode definir da melhor forma, usando o bom
senso.

As normas apresentadas sao referentes a versao final da Dissertacao/Tese apés a
defesa, entretanto, o candidato pode optar por entregar uma versdo encadernada
em espiral sem lombada, capa dura e folha de aprovacao.

1 APRESENTACAO

Os trabalhos académicos devem ser divididos em: elementos pré-textuais, textuais
e pés-textuais.

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Fazem parte dos elementos pré-textuais os seguintes itens: CAPA e LOMBADA
(elementos externos), FOLHA DE ROSTO, FOLHA DE APROVACAO,
DEDICATORIA, AGRADECIMENTOS, EPIGRAFE, RESUMO NA LINGUA
PORTUGUESA, RESUMO NA LINGUA INGLESA, LISTA DE ILUSTRACOES,
LISTA DE TABELAS, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE
SIMBOLOS e SUMARIO

1.1.1 Capa e Lombada (obrigatdrios na verséo final encadernada) — Devem ser
elaboradas conforme exemplos nos Anexos A e B

v Para Mestrado os exemplares devem ser na cor vermelha com letras
douradas;

v' Para Doutorado os exemplares devem ser na cor preta com letras douradas;

1.1.2 Folha de Rosto (obrigatorio) — Deve ser elaborada conforme exemplo no
Anexo C

1.1.3 Folha de Aprovacdo (obrigatorio na verséo final encadernada) - Deve ser
elaborada conforme exemplo no Anexo D

1.1.4 Dedicatéria (opcional)

Ndo se escreve a palavra dedicatoria. Escreve-se no final de uma pagina, em
italico, texto alinhado a direita.

Exemplo:

Dedico este trabalho...

1.1.5 Agradecimentos (opcional)

A palavra Agradecimentos deve ser escrita no alto da pagina em maidsculas.

1.1.6 Epigrafe (opcional)

N&o se escreve a palavra epigrafe. Escreve-se no final de uma pagina, em italico,
texto alinhado a direita.

Exemplo:

“A vida sem ciéncia é uma espécie de morte”

(Sécrates)

1.1.7 Resumo na Lingua Portuguesa (obrigatério)

O resumo deve apresentar introducao, objetivo, método, resultado e conclusao do
trabalho. Deve ser composto por frases concisas, afirmativas. Recomenda-se o
uso de paragrafo unico. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao: Palavras-chave: separadas entre si por ponto-e-virgula e finalizadas
por ponto. O resumo deve conter de 150 a 500 palavras.

1.1.8 Resumo na Lingua Inglesa (obrigatério)

Segue as mesmas caracteristicas do resumo em portugués.

1.1.9 Lista de Figuras

1.1.10 Lista de Tabelas

1.1.11 Lista de Abreviaturas e Siglas

Deve conter a relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressodes escritas por extenso.



1.1.12 Sumario (obrigatério)

Enumeracao dos principais capitulos (sec¢des) e subcapitulos (subsec¢des) e outras
partes de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que aparecem no
trabalho.

v' A palavra sumario deve ser centralizada, escrita com letras mailsculas e em
negrito;

v Figura como ultimo elemento pré-textual;
v' Os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario;

v Para numerar as sec¢Oes (capitulos) e subsecbes (subcapitulos) de um
trabalho, deve-se usar a numeragéo progressiva (item 2.6) desse documento.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS (obrigatérios)

Fazem parte dos elementos textuais os seguintes itens: INTRODUCAO,
OBJETIVOS, METODOS, RESULTADOS, DISCUSSAO e CONCLUSAO.

A REVISAO BIBLIOGRAFICA pode ser um capitulo & parte, apds a
INTRODUCAO, ou compor a mesma.

Observacdo: A mencdo sobre a Aprovacdo da Pesquisa pelo Comité de Etica
deveréa ser feita no final do capitulo METODOS. A documentagdo comprobatéria
devera ser apresentada como Anexo.

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Fazem parte dos elementos pos-textuais os seguintes itens: REFERENCIAS,
APENDICES e ANEXOS.

1.3.1 Referéncias (obrigatério)

Elaborado conforme o estilo de Vancouver (ver item 2.12).

1.3.2 Apéndice (opcional)

Texto ou o documento elaborado pelo préprio autor, com a finalidade de
complementar seu trabalho. O termo Apéndice deve ser escrito em letras
mailsculas, centralizado e em negrito. Identifica-se por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Exemplo: APENDICE A -
ANALISES DE HANSCH

1.3.3

Destina-se a inclusdo de material ndo elaborado pelo préprio autor, como o
Documento de Aprovagéo pelo Comité de Etica. O termo Anexo deve ser escrito
em letras maiusculas, centralizado e em negrito. Identifica-se por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Exemplo: ANEXO A - LEI
ESTADUAL 25/2000

2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

2.1 PAPEL

Folha branca, formato A4 (21cm x 29,7cm), digitado somente o anverso das folhas;
impressao em cor preta, podendo utilizar cores somente para as ilustracoes.

2.2 MARGENS
As folhas devem apresentar as seguintes margens:
v' Superior e esquerda: 3,0 cm;

v" Inferior e direita: 2,0 cm.

2.3 FONTE

Fonte Arial, tamanho 12 para o texto e fonte menor (10) para citagdo de mais de
trés linhas, legendas e notas de rodapé.

2.4 TEXTO

v' Deve ser digitado, com espaco 1,5;

v" Alinhamento do texto: justificado;

v" Recuo de primeira linha do paragrafo 1,25 cm (1 tab.)



2.5 CITACAO COM MAIS DE TRES LINHAS
v" Recuo de paragrafo para citacdo direta (ou longa): 4 cm;

Espacamento simples;
Texto justificado;

Sem paragrafo;

DN N NN

Sem aspas.

2.6 REGRAS DE APRESENTACAO DA NUMERAC;AO PROGRESSIVA
v' S&o empregados algarismos arabicos na numeracao;

v" O indicativo de uma secao primaria deve ser grafado em numeros inteiros a
partir de um (1);

v' O indicativo de secado é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo,
dele separado por um espaco de caractere;

v' Deve-se limitar a numeracgédo progressiva até a secao quinaria;

v" Nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal ap6s o indicativo de
secao ou de seu titulo;

v' Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.

v' Destacam-se, gradativamente, os titulos das secdes, utilizando-se negrito,
italico, caixa alta, como explicado a seguir.

2.6.1 Titulo de Capitulos/Secdes
a) Todo o titulo com letra mailscula e negrito;

b) Os capitulos sédo sempre iniciados em uma nova folha;

c) Os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e serem separado do texto
gue os sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas.

2.6.2 Titulo dos Subcapitulos/Subsecdes
a) Separados do texto que os precede ou que os sucede por dois espacos 1,5;

b) As palavras devem ser escritas para cada subcapitulo/subsecédo da seguinte
maneira:

v' Subcapitulos/subsecbes secundarias - Todas as palavras em letras
mailsculas e sem negrito. 1.1 EXEMPLO SECUNDARIAS

v' Subcapitulos/subsecdes terciarias - As letras do inicio das palavras em
maidsculas e negrito. 1.1.1 Exemplo Terciarias

v' Subcapitulos/subsecdes quaternarias - As letras do inicio das palavras em
maidsculas e sem negrito. 1.1.1.1 Exemplo Quaternarias

v Subcapitulos/subse¢bes quinarias — As letras do inicio das palavras em
maiusculas e italico. 1.1.1.1.1 Exemplo Quinarias

OBSERVACAO: quando uma secdo terminar proxima ao fim de uma péagina,
coloca-se o titulo da secao na pagina seguinte.

2.6.3 Titulos sem Indicativo de Secéao

Agradecimentos, listas de ilustracfes, lista de abreviaturas e siglas, resumos,
sumario, referéncias, apéndices, anexos. Sao escritos centralizados, letras
maidsculas e negrito.

2.6.4 Sem Titulo e sem Indicativo Numérico

Folha de aprovacédo, dedicatéria, epigrafe.



2.7 PAGINACAO
a) Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas;

b) A numeracdo é impressa a partir da introducdo, em algarismos arabicos até a
ltima folha do trabalho, incluindo os apéndices e anexos;

¢) O numero deve ser colocado no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, escrito em fonte Arial tamanho 11.

2.8 REFERENCIAS

Digitadas e separadas entre si por espaco 1,5.

2.9 SIGLAS

A primeira vez em que a sigla aparece no texto deve ser escrita por extenso,
seguida pela sigla, colocada entre parénteses. Exemplo: Universidade de Brasilia
(UnB).

2.10 FIGURAS

As figuras (graficos, fotografias, mapas, plantas, organogramas e outros) servem
para complementacao de um texto.

a) Sua identificacdo sempre € na parte inferior, precedida da palavra Figura
(apenas a primeira letra em mailscula) seguida do numero de ordem de
ocorréncia no texto (em algarismo arabico) e do respectivo titulo (apenas a
primeira letra maiuscula).

2.10 TABELAS
a) Na parte superior da tabela devem constar:

- a palavra Tabela (somente a primeira letra mailscula), alinhada a lateral
esquerda desta, sucedida do numero que a identifica, em algarismo arabico,
conforme a ordem em que aparece no texto;

- 0 titulo, escrito somente com a primeira letra maiduscula, precedido por um hifen,
sem ponto final, exemplo:

Tabela 1 — Caracteristicas demograficas dos municipios do Distrito Federal - 2009
b) S&do alinhadas preferencialmente as margens laterais do texto e, quando
pequenas centralizadas na pagina;

c) Séo apresentadas com letra e entrelinhamento menor;

d) Quanto a utilizacédo de tracos (linhas de delimitacdo), observam-se os seguintes
critérios:

- delimitar o cabecgalho onde sdo apontados os conteudos das colunas, bem como
para definir o limite inferior da tabela;

- quando ocupar mais que uma pagina, a parte inferior sé deve ser tracada na
ultima pégina. O titulo e o cabecgalho devem ser repetidos em todas as paginas
ocupadas pela tabela, colocando-se acima destes os termos: continua, na
primeira pagina, continuac¢ao, nas demais e concluséo, na pagina final.

- tracos verticais s6 devem ser usados no cabecalho, para definir as colunas,
nunca nas laterais ou no corpo da tabela — a parte que contém os dados.

2.11 QUADROS

a) Na parte superior do quadro devem constar:

- a palavra Quadro (somente a primeira letra maildscula), alinhada a lateral
esquerda deste, sucedida do numero que o identifica, em algarismo arabico,
conforme a ordem em que aparece no texto;

- 0 titulo, escrito somente com a primeira letra maiduscula, precedido por um hifen,
sem ponto final, exemplo:

Quadro 1 — Atividade bioldgica de receptores nucleares

b) Sao alinhados preferencialmente as margens laterais do texto e, quando
pequenos centralizados na pagina;

c) Sao apresentados com letra e entrelinhamento menor;



d) Quanto a utilizagéo de tragos (linhas de delimitacdo), observam-se os seguintes
critérios:

- delimitar o cabecalho onde sdo apontados os contetdos das colunas, bem como
para definir as laterais e o limite inferior do quadro;

- quando ocupar mais que uma pagina, a parte inferior sé deve ser tracada na
dltima pégina. O titulo e o cabecalho devem ser repetidos em todas as paginas
ocupadas pela tabela, colocando-se acima destes os termos: continua, na
primeira pagina, continuagéo, nas demais e concluséo, na pagina final.

- tracos verticais devem ser usados no cabecalho, para definir as colunas, e nas
laterais.

2.12 REFERENCIAS

a) A citacdo no texto devera ser feita por numeracao arabica entre parénteses e na
ordem de entrada da referéncia no texto, no mesmo estilo e tamanho da fonte do
texto. Exemplo: O nimero de casos da Gripe A aumentou nos ultimos trés meses

(1);

b) Na lista de referéncias, essas devem ser numeradas consecutivamente,
conforme a ordem em que forem mencionadas pela primeira vez no texto;

c) As referéncias devem ser organizadas conforme o estilo de Vancouver que pode
ser encontrado no site da Biblioteca Central da UnB (http://www.bce.unb.br/) /
Normas Bibliogréficas / Normas Bibliograficas segundo o estilo VANCOUVER.

Brasilia, junho de 2010
Comisséo do Programa de
Pos-Graduacdo em Bioética



ANEXO A - MODELO DE CAPA
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ANEXO C - MODELO DE FOLHA DE ROSTO
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ANEXO D - MODELO DE FOLHA DE APROVAGAD
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